BUKU PETUNJUK PENGGUNAAN (MANUAL BOOK)
SISTEM BARKODE BERKAS MINUTASI TERINTEGRASI SIPP
“SI BABE TEGAS”
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1. Deskripsi Inovasi

SI BABE TEGAS (Sistem Barkode Berkas Minutasi Terintegrasi SIPP) merupakan suatu

inovasi di Pengadilan Agama Pamekasan berbasis barkode yang disematkan pada

berkas perkara yang telah minutasi, yang kemudian akan memunculkan isi berkas
tersebut secara lengkap dalam bentuk digital;
2. Tujuan

a. SI BABE TEGAS bertujuan memberikan manfaat bagi unit kerja secara optimal;

b. SI BABE TEGAS bertujuan memberikan kemudahan bagi para hakim dalam
mendapatkan file perkara yang dibutuhkan dalam format digital guna keperluan
eksaminasi, ranah akademik, maupun kontroling berkas;

c. SI BABE TEGAS bertujuan memberikan kemudahan dalam hal pengawasan terkait
administrasi perkara dengan bentuk digital;

d. SI BABE TEGAS bertujuan menciptakan penyimpanan ganda terhadap digitalisasi
berkas perkara, yang dapat mencadangkan berkas digital tersebut di luar dari server
SIPP, bilamana terjadi kendala pada server utama SIPP, aplikasi ini dapat menjadi
solusi;

3. Pengguna Aplikasi
» Aplikasi ini digunakan oleh:
e Petugas Arsip Minutasi
e Admin Arsip
e Petugas IT / Operator SIPP (opsional untuk sinkronisasi)
4. Tata Cara Penggunaan Aplikasi
» Langkah 1 — Login ke Aplikasi
e Buka aplikasi SI BABE TEGAS melalui browser 192.168.100.50/arsip_barcode
» Langkah 2 - Menambah Arsip Baru
e Pada beranda aplikasi, pilih menu “Tambah Arsip”.
e Masukkan Nomor Perkara secara lengkap (contoh: 123/Pdt.G/2025/PA.Pmk).
e Klik tombol “Cari”.
e Sistem akan secara otomatis menampilkan data perkara dari database SIPP.
» Langkah 3 — Mengunggah Berkas Arsip
e Setelah data perkara muncul, arahkan ke bagian Upload File Arsip.
e Klik tombol “Pilih File” dan unggah dokumen arsip minutasi (PDF, JPG, atau
format lain yang diizinkan).
e Pastikan file sudah benar, kemudian klik “Simpan”.
» Langkah 4 — Mencetak QR Code (Barcode Arsip)
e Setelah menyimpan data, sistem akan menampilkan QR Code secara otomatis.

¢ Klik tombol “Cetak QR Code” untuk mencetak label barcode.



e QR Code tersebut dapat ditempel pada berkas fisik minutasi.
» Langkah 5 — Memindai QR Code
e Gunakan kamera HP atau Google Lens untuk memindai QR Code.
e Setelah dipindai, sistem akan otomatis menampilkan arsip digital perkara
terkait.
» Langkah 6 — Mencetak Barcode Satuan atau Massal
e Untuk mencetak barcode satuan, klik tombol “Cetak” pada kolom Aksi di tabel
arsip.
e Untuk mencetak beberapa QR Code sekaligus, centang beberapa nomor
perkara yang diinginkan.
e Klik tombol “Cetak Terpilih” untuk mencetak QR Code secara bersamaan.

5. Fitur-Fitur Utama Aplikasi

No Fitur Keterangan
Otomatis mengambil data perkara dari sistem
1 Integrasi SIPP
SIPP.
2 Upload Arsip Menyimpan file arsip digital ke sistem.
3 Generate QR Code Membuat barcode unik untuk tiap perkara.
Cetak Barcode
4 Mencetak beberapa QR Code sekaligus.
Massal
S Scan & View Arsip Menampilkan arsip digital melalui hasil scan QR.
6. Contoh Qr Code Dan Arsip
Contoh tampilan QR Code:
e *
— . i - _=

(Tampilkan contoh gambar QR Code dalam dokumen resmi versi PDF jika dicetak)
Ketika dipindai, akan menampilkan data perkara dan file arsip digital dari aplikasi

SI BABE TEGAS.



7. Peringatan & Catatan
e Pastikan koneksi internet stabil agar integrasi SIPP berjalan lancar.
e Jangan mengunggah file dengan ukuran melebihi batas maksimum yang
ditentukan sistem.
¢ QR Code bersifat unik untuk setiap nomor perkara — jangan digunakan ulang.
e Simpan backup arsip digital secara berkala.
8. Kontak Bantuan
e Apabila mengalami kendala dalam penggunaan aplikasi, silakan hubungi:
Admin IT PA Pamekasan 0877-7740-5006 Pengadilan Agama Pamekasan.
9. Penutup
Dengan adanya aplikasi SI BABE TEGAS, diharapkan pengelolaan arsip minutasi di
Pengadilan Agama Pamekasan menjadi lebih teratur, efisien, dan mudah diakses
baik secara digital maupun fisik. Mari bersama mendukung program Digitalisasi

Peradilan Agama menuju pelayanan primal



